
吴婷婷

性 别：女

出生年月：2001/9/7

籍 贯：广西

政治面貌：团员

专 业：财务管理

学 历：本科

身 高：162cm

软件

Word：

Excel：

PPT：

PS:

PR

语言

普通话：

英语：

个人资料

联系方式

掌握技能

手机：18223051909

邮箱：1746816752@qq.com

地址：四川外国语大学

在校期间多次参加金融协会举办的各种比赛，例如金融知识竞赛、金融科技创新比赛、银行技能

大赛，并在学校公众号上发布过本人自己设计的“生活中的经济学|用经济学揭示淘宝狂欢节”推文。

于 2020.10 月加入四川外国语大学官方抖音、bilibili 运营，与其他负责人一起共同策划、拍摄、

剪辑、经营等一些列工作，也多次一个人完成一整个视频的策划、拍摄、剪辑、并获得 2020 年新闻

中心新媒体优秀工作者荣誉称号。

 2021 年四川外国语大学通识教育学院配音比赛二等奖

 四川外国语大学第八届英语教学项目 2020 级组一等奖

 四川外国语大学 2020 年度新媒体优秀工作者

 四川外国语大学金融协会公众号推文比赛一等奖

 CET-4

 熟练使用 offic 系列办公软件

 精通 pr、ps 等

2020.10-2022.2 四川外国语大学新闻中心

2020.10-2022.2 四川外国语大学金融协会

广西利一酒店管理有限公司 出纳助理

 负责账本的抄录（在广西工商银行 app 和广西信用社 app 上核对酒店的支出，收入和余额）

然后与会计对接

 负责对现金和银行存款的管理。记录每一笔开支，做好现金日记账和银行日记账；负责保管相

关印章、空白收据和空白支票（进入发票管理系统，核实发票张数，然后把购货方积攒的几笔销售认

真核实后，开出发票）

广西庆怡企业管理有限公司 会计助理

 负责在云代账软件进行记账凭证的编制和打印、及对现金、报销往来票据等账目的审核。

 负责每月编制报表，保证报表的准确性及及时性，并在每月 15 号前完成税务申报工作。

实习经历

获奖证书&技能证书

个人介绍

在校工作

 本人在校能完成各种复杂的任务，运营过学校官方新媒体两个平台（抖音、BLIBILD）。

本人性格开朗，擅长与人打交道，且自信乐观，待人真诚，对工作认真负责。具各独立完成

工作能力的同时也具备良好的组织协调能力，精通 office 等办公软件。自学能力较强，可以

较快适应新环境。本人也热爱运动擅长羽毛球、网球等，也喜欢摄影，后期编辑。


