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教育背景

 温州科技职业学院 国际商务
主修课程： 外贸单证实务、 国际商务沟通、 团队建设与管理、报检报关实务、 新媒体营销等

2019.09-2022.06

 浙江工商大学杭州商学院  旅游管理
主修课程： 人力资源管理、 管理学原理、  旅游市场营销、 旅游学概论、 英语视听说等

2022.09-2024.06

实习经历

个人总结
[综合素质] ISFP，性格稳定，责任心强，抗压能力较好，性格稳重

[辅助技能] 熟练掌握基本办公软件，如EXCEL、PPT;略懂剪辑制图软件，如PS

[证     书] 英语四级、计算机二级、普通话二甲、网络创业培训合格证

校园经历

出生年月：2000年10月

毕业院校：杭州商学院

手机号码：13858042874

邮箱：1594708559@qq.com

学历：大学本科

籍贯：浙江 建德

方宝凤

 温州科技职业学院  生活委员
 班级日常活动组织与安排， 班费管理，填写收支明细表等

2019.09-2022.06

 浙江工商大学杭州商学院  行政办公室助理
 办公室日常行政工作任务； 接待校友并做好访客登记； 各类文件的打印、 复印、整理等

2022.09-2024.06

 温州波讯电子安防有限公司  外贸业务员助理

阿里国际站运营，收集产品各项数据，建立词库，发布更新产品，优化关键词，提升产品曝光率、
点击率，增加询盘
与客户线上沟通，及时回复客户信息，处理订单问题，促进交易。

2021.07-2021.10

 杭州初新文化传媒有限公司  媒介pr

理解客户的投放方向与预算需求，匹配筛选合适的账号，询单合作细节等，填写提报表，日均完
成2-3个提报表。
服务伊丽莎白雅顿、美的等品牌，策划投放内容以及达人，捕捉热点元素，打造爆文矩阵， 投放
后数据跟踪， 必要时撰写复盘报告。

2024.04-2024.07


